Załącznik nr 3 do zarządzenia nr …./2008

z dnia……………2008 r.

……………………………….

(komórka organizacyjna)
ZGŁOSZENIE ZAPOTRZEBOWANIA NA SAMOCHÓD SŁUŻBOWY

Zgłaszam  zapotrzebowanie  na  samochód  służbowy  z  kierowcą  w  celu  podróży 

służbowej  …………………………………………….., w  dniach  od……….  do …………

                    nr polecenia wyjazdu (przy wyjeździe zamiejscowym)
Uzasadnienie wyjazdu:

………………………………………………………………………………………………...

………………………………………………………………………………………………...
………………………………………………………………………………………………...

Trasa podróży: ………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………...

Planowana data i godzina wyjazdu: …………………………………………………………..

Planowana data i godzina przyjazdu: …………………………………………………………

Liczba osób podróżujących samochodem służbowym: ………………………………………

………………………..                                                                      …………………………

       (podpis zgłaszającego)                                                                                                   (podpis przyjmującego zgłoszenie)
ZATWIERDZAM *
……………………….
………………………., dnia ………………..
* przy wyjeździe zamiejscowym
