Szkolnictwo wyzsze:
Erasmus+ Wskazéwki do “Porozumienia
o programie studiow”

Wskazowki dotyczgce sposobu przygotowania i stosowania wzoru
“Porozumienia o programie studiow” (Learning Agreement for Studies)

“Porozumienia o programie studiéw” (Learning Agreement for Studies - dalej LA) sporzadza sie w celu
rzetelnego i przejrzystego przygotowania mobilnosci oraz aby zagwarantowaé studentowi uznanie
przedmiotéw/modutéw/kurséw wpisanych do LA i pomyslnie zaliczonych do jego dorobku akademickiego
w uczelni wysytajgcej (macierzystej).

Wzér LA ma zastosowanie do mobilnosci studentdw realizowanej w projekcie mobilnosci z krajami programu
(KA103) lub z krajami partnerskimi (KA107) oraz do mobilnosci realizowanej w ramach projektu ,Budowanie
potencjatu szkolnictwa wyzszego” w krajach partnerskich (KA2).

Stosowanie wzoru jest zalecane. Jezeli uczelnia wysytajgca posiada wtasny system informatyczny, ktory
wykorzystuje do przygotowania LA lub “Wykazu osiggnie¢ (zaliczen)” (Transcript of Records - dalej TR), to moze
dalej z niego korzystaé. Informacje zawarte we wzorze nalezy bowiem traktowac jako tzw. wymagania
minimalne. Oznacza to, ze wzorzec stosowany przez uczelnie moze zawiera¢ dodatkowe pola/informacje (np.
dane wiekszej liczby osdb do kontaktu) oraz ze dokument moze by¢ sporzadzony w innym formacie (pod
wzgledem stosowanych czcionek i koloréw). Wprowadzone przez uczelnie zmiany nie mogg ingerowac
w zawarto$¢ merytoryczng dokumentu.

PRZED WYJAZDEM (BEFORE THE MOBILITY)

Dane administracyjne

Ta cze$¢ dokumentu zawiera tabele, do ktdrej nalezy wpisa¢ informacje identyfikujgce trzy strony zawierajace
porozumienie, czyli: studenta, uczelnie wysytajagcg oraz uczelnie przyjmujacg. Wszystkie trzy strony muszg
zgodzié sie z trescig czesci ,,PRZED WYJAZDEM” przed rozpoczeciem mobilnosci przez studenta.

Jezeli cze$¢ danych administracyjnych zostata juz uzgodniona pomiedzy wszystkimi stronami i jest w ich
posiadaniu, nie ma potrzeby ponownego ich wpisywania do LA.

Wiekszos¢ informacji zawartych na stronie 1 odnoszacych sie do studenta, uczelni wysytajacej i przyjmujacej
bedzie musiata by¢ wpisana do systemu Mobility Tool+ (w przypadku projektéow ,Budowane potencjatu
szkolnictwa wyzszego” — do systemu EACEA Mobility Tool).

Komponenty edukacyjne (tabele A i B)

Nalezy podac informacje o przewidywanych datach rozpoczecia i zakonczenia programu ksztatcenia, jaki
bedzie realizowany przez studenta w uczelni przyjmujacej za granica.

LA musi zawiera¢ wszystkie komponenty edukacyjne (przedmioty/moduty/kursy), ktére majg by¢ zrealizowane
przez studenta w uczelni przyjmujacej za granicg (tabela A) oraz wszystkie komponenty edukacyjne
(przedmioty/moduty/kursy) zawarte w programie ksztatcenia danego studenta w uczelni wysytajgcej w danym
semestrze/roku, ktére zostang zastgpione przedmiotami/modutami/kursami zrealizowanymi przez studenta
w uczelni przyjmujacej i zostang uznane przez uczelnie wysytajacg, jezeli student pomyslnie zrealizuje
uzgodniony program ksztatcenia za granica (tabela B). Wypetnienie tabel A i B przed wyjazdem jest konieczne.
Mozna dodawa¢ dodatkowe wiersze i kolumny w tabelach, jezeli jest to potrzebne. Tabele A i B nalezy od
siebie oddzieli¢. Przy sporzadzaniu tabel A i B nalezy pamietaé, ze nie jest wymagana zgodnos$¢ nazw
przedmiotéw, a nawet realizowanych tresci nauczania, a podstawg okreslenia zamiennikéw, ktére beda
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wpisane do tabeli B jest zbieznos¢ efektow ksztatcenia. Nalezy takie pamietaé, ze nie jest wymagane
znajdowanie zamiennikéw przedmiotéw ,jeden-do-jednego”, czyli dla kazdego przedmiotu oddzielnie. Ideg
mobilnosci jest ,grupowanie” efektow ksztatcenia osiggnietych za granica i zastepowanie nimi ,grupy” efektéw
ksztatcenia wymaganych w uczelni wysytajgce;j.

Przyjeto, ze w krajach nalezgcych do Europejskiego Obszaru Szkolnictwa Wyzszego (EOSW) peten rok studiow
stacjonarnych sktada sie z komponentéw edukacyjnych, ktére sumujg sie do 60 punktéw ECTS. Zaleca sie, aby
dla mobilnosci trwajgcych krdcej niz caty rok akademicki uzgadnia¢ komponenty edukacyjne sumujgce sie do
mniejszej liczby punktéw ECTS, proporcjonalnej do okresu mobilnosci (lub punktéw réwnowaznych w krajach
spoza EOSW). W przypadku kiedy student realizuje dodatkowe komponenty wykraczajgce poza te, ktére sg
wymagane do otrzymania kwalifikacji (dyplomu), osiggniecia te, wraz z przypisang do nich liczbg punktéw ECTS
(lub réwnowaznych), muszg by¢ wpisane do tabeli A.

Uczelnia wysytajgca powinna wskaza¢ w tabeli B te komponenty edukacyjne, ktdére student realizowatby w tej
uczelni i ktére zostang zastgpione dzieki zrealizowaniu programu ksztatcenia za granicg/ komponentami
zrealizowanym w uczelni przyjmujacej. Ogdlna liczba punktéw ECTS (lub rownowaznych) w tabeli B powinna
odpowiadaé ogdlnej licznie punktow w tabeli A. Kazdy wyjatek od tej reguty powinien by¢ okreslony w aneksie
do LA i uzgodniony pomiedzy wszystkimi stronami. Przyktadowym uzasadnieniem réznicy w liczbie punktéw
ECTS (lub réwnowaznych) pomiedzy tabelami A i B jest to, ze student juz zgromadzit liczbe punktéw wymagana
w realizowanym programie ksztatcenia/ do otrzymania kwalifikacji (dyplomu) w uczelni wysytajacej i ich
zdobycie za granicg nie jest konieczne.

Komponenty edukacyjne moga by¢ wpisane do tabeli B w nastepujgcy sposdb:

Recognition at the Sending Institution
Table B KOd, Nazwa przedmiotu w uczelni wysytajacej Liczba punktéw ECTS, jaka bedzie uznana
Before the przedmiotu . X . Semestr . X
mobility (jezeli dotyczy) (zgodnie z katalogiem przedmiotéw) przez uczelnie wysytajaca

Kurs X 10

Modut Y 10

Cwiczenia (laboratorium) 10

Ogoétem: 30

Komisja Europejska zacheca uczelnie do tworzenia ,,semestréw mobilnych”/, okien mobilnosci” w programach
studiéw. Jezeli wszystkie punkty z tabeli A bedg automatycznie zaliczone jako odpowiadajgce punktom
przewidzianym w uczelni wysytajacej w czasie trwania mobilnosci (rozwigzanie typowe dla uczelni, ktére maja
w programie ksztatcenia “semestr mobilny”/“okno mobilnosci”), w tabeli B mozna ograniczy¢ sie do wpisania
jednego wiersza, jak pokazano ponizej:

Recognition at the Sending Institution

Table B Kod . . .
avle 0 . Nazwa przedmiotu w uczelni wysytajacej Liczba punktéw ECTS, jaka bedzie uznana
Before the przedmiotu (zgodnie z katalogiem przedmiotéow) Semestr rzez uczelnie wysytajac
mobility (jezeli dotyczy) & g P P € Wysylajaca
Semestr mobilny/ okno mobilnosci Ogotem: 30

Uczelnia wysytajgca musi poinformowaé studenta o warunkach ponownego zaliczenia danego przedmiotu,
jezeli ktérys z komponentdw edukacyjnych przewidzianych w programie ksztatcenia w uczelni partnerskiej
za granicg nie zostanie zaliczony. Zalecane jest podanie adresu strony internetowej, na ktérej jest dostepna
taka informacja.
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Kompetencje jezykowe

Uczelnia wysytajaca i przyjmujgca uzgodnity w umowie miedzyinstytucjonalnej zalecany poziom biegtosci
jezykowejii w zakresie gtdwnego jezyka wyktadowego, w jakim student bedzie realizowat program ksztatcenia
w uczelni przyjmujacej. Uczelnia wysytajgca jest odpowiedzialna za udzielenie wsparcia zakwalifikowanym
kandydatom, aby osiggneli zatozony poziom biegtosci jezykowej do czasu rozpoczecia zaje¢ w uczelni
przyjmujacej.

Poziom biegtosci jezykowej dla gtdwnego jezyka wyktadowego, jaki student posiada lub zobowigzat sie naby¢
do czasu rozpoczecia mobilnosci, musi by¢ wpisany w odpowiednie pole formularza LA lub do umowy, ktérg
student podpisuje z uczelnig wysytajgca. Jezeli poziom biegtosci jezykowej zakwalifikowanego kandydata jest
nizszy niz zalecany w LA lub w ww. umowie, uczelnia wysytajgca i student powinni uzgodnié, ze zalecany
poziom zostanie przez studenta osiggniety do czasu wyjazdu. Student i uczelnia powinni takze ustalic,
czy i w jakiej formie bedzie udzielone studentowi wsparcie w celu poprawy kompetencji jezykowych.

The Erasmus+ Online Linguistic Support (OLS) to narzedzie, ktére zostato uruchomione, aby umozliwié
studentom Erasmusa+ podniesienie kompetencji jezykowych w zakresie gtéwnego jezyka wyktadowego/
uzywanego w miejscu realizacji praktyki przed rozpoczeciem mobilnosci lub w trakcie jej trwania i aby
zapewnic lepszg jako$¢ mobilnosci.

W przypadku mobilnosci z krajami programu i jezykdw dostepnych w OLS student musi wypetni¢ test biegtosci
jezykowej przed rozpoczeciem mobilnosci oraz po jej zakonczeniu. Wymédg ten nie dotyczy native speakers
oraz studentow niepetnosprawnych (jezeli niepetnosprawnosé wyklucza mozliwos¢ wypetnienia testu).

Wypetnienie testu biegtosci jezykowej w OLS przez studenta przed rozpoczeciem mobilnosci jest
obowigzkowe. Student powinien wypetni¢ test po otrzymaniu pozytywnej decyzji kwalifikujacej go na wyjazd,
przed podpisaniem LA lub umowy z uczelnig wysytfajaca.

Na podstawie wyniku testu biegtosci jezykowej uczelnia wysytajgca moze przyznaé studentowi licencje na kurs
jezykowy w OLS, aby student poprawit swoje kompetencje jezykowe. Student, ktéry uzyskat z pierwszego testu
biegtosci jezykowej wynik na poziomie co najmniej B2 w gtédwnym jezyku wyktadowym/uzywanym w miejscu
realizacji praktyki, ma mozliwos¢ skorzystania z kursu OLS w tym jezyku lub w jezyku lokalnym kraju, do
ktorego wyjezdza pod warunkiem, ze jezyk ten jest dostepny w OLS. Wskazanie odpowiedniego jezyka w OLS
nalezy do uczelni wysytajacej.

Informacje o systemie OLS i przewidzianych mozliwosciach wsparcia dla uczestnikéw mobilnosci, ktorzy
otrzymajg licencje na kurs (OLS Live Coaching: MOOCs, Forum and Tutoring sessions) s dostepne na stronie:
http://erasmusplusols.eu

Podpisanie LA

Wszystkie strony muszg podpisac LA przed rozpoczeciem mobilnosci. Nie jest wymagana wymiana oryginalnie
podpisanych dokumentéw pomiedzy uczelnig wysytajgcg i uczelnig przyjmujgcg — skany dokumentéw lub
podpis elektroniczny sg dopuszczalne, w zaleznosci od regulacji prawnych w danym kraju lub w danej
instytucji.

PODCZAS MOBILNOSCI (DURING THE MOBILITY)

Uzasadnione (i wyjgtkowe) zmiany do uzgodnionego programu ksztatcenia

Dopuszcza sie mozliwo$¢ dokonywania zmian do uzgodnionego programu ksztatcenia w wyjgtkowych
i uzasadnionych sytuacjach. Strony uzgodnity przeciez program ksztatcenia na podstawie katalogu


http://erasmusplusols.eu/
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przedmiotéw udostepnionego przez uczelnie przyjmujgcy, ktéra jest zobowigzana do regularnego
aktualizowania katalogu przedmiotow.

Kazda strona moze poprosi¢ o wprowadzenie zmian do LA w terminie do 5 tygodni od rozpoczecia danego
semestru. Prosba powinna by¢ rozpatrzona przez wszystkie strony bez zbednej zwtoki i nie pdzniej niz 2
tygodnie od daty ztozenia prosby.

W przypadku zmian wynikajacych z przedtuzenia okresu mobilnosci prosba studenta powinna by¢ ztozona
najpdzniej na miesigc przed pierwotnym terminem zakorczenia mobilnosci.

Zmiany powinny by¢ wpisane do tabel A2 i B2, natomiast tabele A i B nie powinny by¢ modyfikowane.
Wszystkie tabele (A, B, A2, B2) powinny by¢ przechowywane w teczce studenta w uczelni wysytajgcej. Zmiany
do programu ksztatcenia w uczelni przyjmujgcej powinny by¢ zapisane w tabeli A2. Przyczyny zmian, ktére
nalezy wpisac do tabeli A2, sg podane w przypisie 12.

Przykfad:
Wyjatkowe zmiany do tabeli A
(wymagajace zatwierdzenia w formie maila potwierdzajgcego ich przyjecie lub podpisu studenta i 0s6b odpowiedzialnych
w uczelni wysytajacej i przyjmujacej) to
Table A2 Kod Nazwa przedmiotu w uczelni Przedmiot Przedmiot
. . przyjmujacej usuniety dodany i Liczba punktow
During the przedmiotu ) . , . Przyczyna zmiany
mobility (jezeli dotyczy) (zgodnie z katalogiem (zaznaczyé, (zaznaczyé, ECTS
przedmiotow) jezeli dotyczy) | jezeli dotyczy)
XXX ] Choose an item 5
1444 O Choose an item 8

Tabele B2 nalezy sporzadzi¢ tylko w przypadku kiedy zmiany opisane w tabeli A2 wptyng na zakres
przedmiotow, jakie sg wpisane w tabeli B.

Zmiana osdb odpowiedzialnych

Jezeli zmieniajg sie osoby odpowiedzialne za uzgodnienia dydaktyczne w uczelni wysytajgcej lub przyjmujacej
nalezy to odnotowac w ponizszej tabeli.

Zmiana os6b odpowiedzialnych Nazwisko i imie E-mail Funkcja/ stanowisko
Nowa osoba odpowiedzialna w uczelni wysytajacej

Nowa osoba odpowiedzialna w uczelni przyjmujacej

Potwierdzenie zmian

Wszystkie strony musza zaakceptowad zmiany do LA. Zyczeniem Komisji Europejskiej jest, aby minimalizowaé
zuzycie papieru, w zwigzku z czym dopuszcza sie elektroniczng wymiane dokumentéw (np. e-mail, skan
podpisanego dokumentu) bez potrzeby dostarczania ich oryginatéw/ z podpisem w oryginale. Jezeli jednak
regulacje krajowe wymagajg posiadania oryginatéw dokumentdéw/ z podpisem w oryginale, w tabeli/ach nalezy
doda¢ miejsce na ztozenie podpisu.

PO ZAKONCZENIU MOBILNOSCI (AFTER THE MOBILITY)

+Wykaz zaliczen” (Transcript of Records - TR) wystawiony przez uczelnie przyjimujaca (tabela C)

Po zakonczeniu mobilnosci uczelnia przyjmujgca powinna wysta¢ studentowi oraz uczelni wysytajacej ,, Wykaz
zaliczen” (tabela C) w terminie uzgodnionym w umowie miedzyinstytucjonalnej i nie pdzniej niz 5 tygodni od
ogtoszenia wynikéw osiggnietych przez studenta w uczelnia przyjmujacej. Moze by¢ ono dostarczone droga
elektroniczng lub w kazdy inny sposdb zapewniajgcy dostep do dokumentu studentowi i uczelni wysytajacej.
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»Wykaz zaliczen” z uczelni przyjmujacej (tabela C) powinien odnosi¢ sie do komponentédw edukacyjnych
(przedmiotéw/modutéw/kurséw) uzgodnionych w tabeli A oraz, jezeli dotyczy, w tabeli A2. Wraz z ,,Wykazem
zaliczen” powinna byé dostarczona informacja o procentowym rozktadzie ocen w uczelni przyjmujgcej
(w postaci adresu do strony internetowej zawierajgcej stosowng informacje lub w postaci zatgcznika do TR).

Rzeczywiste daty rozpoczecia i zakonczenia programu ksztatcenia (mobilnosci) powinny by¢ okreslone
z zastosowaniem ponizszych ustalen:

e data rozpoczecia mobilnosci — to pierwszy dzien, w ktérym student byt obecny w uczelni przyjmujacej. Na
przyktad, moze byé to data pierwszego dnia zajeé, kursu powitalnego/ orientacyjnego organizowanego
przez uczelnie przyjmujaca, sesji informacyjnej dla studentéw niepetnosprawnych, kursu jezykowego/
kulturowego organizowanego przez uczelnie przyjmujacag lub inng organizacje (o ile uczelnia wysytajaca
uzna taki kurs za stanowigcy integralng czes¢ okresu mobilnosci).

e data zakoniczenia mobilnosci — to ostatni dzien, w ktédrym student byt obecny w uczelni przyjmujacej, a nie
dzien wyjazdu studenta. Moze to by¢ np. ostatni dzien sesji egzaminacyjnej, ostatni dzien zaje¢ lub
obowigzkowej obecnosci.

Wykaz osiggnieé/zaliczen” i zaliczenie okresu studiéw" w uczelni wysytajacej (tabela D)

Po otrzymaniu ,Wykazu zaliczen” (TR) z uczelni przyjmujacej uczelnia wysytajgca powinna uznac¢ osiggniecia
studenta uzyskane za granicg i potwierdzone przez uczelnie przyjmujgca. Uczelnia wysyfajgca powinna w petni
zaliczy¢ liczbe punktow ECTS (lub rownowaznych) zapisang w tabeli B (oraz, jezeli dotyczy, w tabeli B2)
do dorobku studenta gromadzonego w celu uzyskania kwalifikacji (dyplomu) bez potrzeby ponownego
uczestnictwa studenta w jakichkolwiek zajeciach czy egzaminach.

Jezeli uczelnie stosujg réine skale ocen, uczelnia wysytajgca przeliczy oceny uzyskane przez studenta
za granicg. Przy ustalaniu oceny w skali ocen uczelni wysytajagcej zostanie uwzgledniona informacja
o procentowym rozktadzie ocen dostarczona przez uczelnig przyjmujaca (dla uczelni z krajow programu opis

nv

metody zostat przedstawiony w ,Przewodniku uzytkownikéw systemu ECTS”Y). Komisja Europejska zacheca

uczelnie to korzystania z narzedzia wypracowanego jako rezultat projektu ERGACONS".

Uczelnia wysytajgca wyda studentowi stosowny wykaz przedmiotéw (tabela D) lub wpisze stosownag
informacje do bazy danych lub innego narzedzia/systemu dostepnego dla studenta. Powinno to by¢ zrobione
najpdzniej w terminie 5 tygodni od otrzymania TR z uczelni przyjmujace;j.

Na tej podstawie student bedzie médgt ztozy¢ raport dotyczacy uznania akademickiego (zaliczenia okresu
studiow) w indywidualnym raporcie uczestnika mobilnosci (on-line EU survey) lub uzupetniajgcym raporcie on-
line.

Suplement do dyplomu

Informacja zawarta w ,,Wykazie zaliczen” z uczelni przyjmujacej powinna byé wpisana do suplementu do
dyplomu wydawanego studentowi przez uczelnie wysytajgca, z podaniem nazw komponentéw edukacyjnych
(przedmiotéw/modutéw/kurséw) zrealizowanych przez studenta za granica.



Szkolnictwo wyzsze:
Erasmus+ Wskazéwki do “Porozumienia

o programie studiow”

Etapy przygotowania i wypetniania ,,Porozumienia o programie studiow”
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' “Semestr mobilny”/“Okno mobilnosci” — okres stanowiacy integralng czesé programu ksztatcenia studenta,
przewidziany na mobilnos¢ wyceniong w punktach ECTS.

" poziom biegtosci jezykowej: opis Europejskich poziomoéw biegtosci jezykowej (CEFR) jest dostepny na stronie
https://europass.cedefop.europa.eu/en/resources/european-language-levels-cefr

i Przyczyny wyjatkowych zmian do uzgodnionego programu ksztatcenia w uczelni przyjmujacej (nalezy
wybra¢ odpowiedni numer, zgodnie z ponizszym opisem):

Przyczyny anulowania przedmiotu / modutu/ kursu Przyczyny dodania przedmiotu/
modutu/ kursu

1. Pierwotnie wybrany przedmiot nie jest dostepny w uczelni 5. Zamiennik anulowanego

przyjmujgcej przedmiotu

2. Przedmiot jest prowadzony w innym jezyku niz jezyk, jaki byt 6. Przedtuzenie okresu mobilnosci

okreslony w katalogu przedmiotdow.

3. Niemoznos¢ zrealizowania — niedogodne terminy zajeé, 7. Inne (nalezy okresli¢)

pokrywajace sie z innymi

4. Inne (nalezy okreslic)

¥ Uznanie akademickie (zaliczenie okresu studiéw): wszystkie osiggniecia i przypisane do nich punkty ECTS (lub
rownowazne) zgromadzone przez studenta podczas mobilnosci, ktore byty wpisane do ostatecznej wersji LA
(tabela B oraz, jezeli dotyczy, tabela B2) jako gromadzone do dorobku studenta w celu uzyskania kwalifikacji
(dyplomu) i ktére sg uznane przez uczelnie wysytajacg do dorobku studenta gromadzonego w celu uzyskania
kwalifikacji (dyplomu) bez potrzeby ponownego uczestnictwa studenta w jakichkolwiek zajeciach Ilub
egzaminach.

V ECTS Users' Guide - “Przewodnik dla uzytkownikéw systemu ECTS”: http://ec.europa.eu/education/tools/ects en.htm

" EGRACONS Grade Conversion Tool: https://tool.egracons.eu/



https://europass.cedefop.europa.eu/en/resources/european-language-levels-cefr
http://ec.europa.eu/education/tools/ects_en.htm
https://tool.egracons.eu/

