Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 71/0101/2016 Rektora AJP

z dnia 7 listopada 2016 .
. KONCEPCJA DZIALANIA I OPIS POSTEPOWANIA
Po wprowadzeniu pierwszego stopnia alarmowego nalezy wykona¢ w szczegblno$ci nastepujace zadania
Lp. Dzialania/opis dzialania Czas realizacji Osoba odpowiedzialna/wykonawcy
01

ZADANIA OGOLNE W ZAKRESIE OCHRONY INFRASTRUKTURY I LUDNOSCI:

1. Informowa¢ podlegly personel o konieczno$ci zachowania wzmozonej czujnosci w stosunku do oséb zachowujacych sie w sposéb
wzbudzajacy podejrzenia

2. Zapewnic¢ dostepnos$¢ w trybie alarmowym pracownikéw niezbednych do wzmocnienia ochrony obiektow.

3. Przeprowadza¢ wzmozone kontrole pojazdéw i os6b wchodzacych na teren obiektéw przez stuzbe ochrony.

4. Dokonac¢ analizy tres$ci zawartej umowy z forma ochroniarskg i w razie potrzeby podpisa¢ stosowny aneks do umowy.

5. Ograniczy¢ w obrebie AJP ruch pojazdéw i os6b do niezbednego minimum.

6. Sprawdza na zewnatrz i od wewnatrz budynki bedace w statej eksploatacji pod wzgledem podejrzanych zachowan os6b podejrzanych
przedmiotow.

7. Zamknac i zabezpieczy¢ nie uzywane regularnie budynki i pomieszczenia oraz drzwi wejSciowe.

8. Sprawdzi¢ dziatanie sSrodkéw tacznosci funkcjonujacych na potrzeby systemu SD.

9. Dokona¢ przegladu wszystkich procedur, aktéw prawa wewnetrznego oraz zadan zwigzanych z wprowadzeniem wyzszych stopni
alarmowych.

10. Sprawdzi¢ dziatanie instalacji alarmowych oraz przepustowos$¢ drég ewakuacji.

11. Prowadzi¢ kontrole miejsc duzych skupisk ludzi oraz innych potencjalnych obiektow ataku w celu wzmocnienia ochrony.

12. Informowa¢ odpowiednie stuzby w przypadku zauwazenia nieznanych pojazdéw na terenie AJP, porzuconych paczek i bagazy lub w
przypadku zaobserwowania jakichkolwiek innych oznak nietypowej dziatalnosci.

A. TRYB URUCHAMIANIA ZASOBOW | Czas realizacji | Osoba odpowiedzialna / wykonawcy




Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 71/0101/2016 Rektora AJP

z dnia 7 listopada 2016 .
02 1. Zarzadzenie wprowadzajace stopien alarmowy zostanie przesadne (pismo, telefon, poczta elektroniczna, kurier) do AJP z MNiSW lub

lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie wielkopolskim. Osoba, ktéra otrzyma dokument (portier, Rektorat AJP), o ktérym mowa
wyzej przedstawia go niezwlocznie Rektorowi i kanclerzowi AJP.

2. Do szybkiego przekazywania informacji zwigzanych z wprowadzeniem pierwszego stopnia alarmowego i wezwania niezbednych os6b
mozna wykorzystac stuzbe Statego Dyzuru.

3. Rektor wprowadza stopien alarmowy na terenie AJP zarzadzeniem, ktére niezwtocznie przekazuje sie kierownikom jednostek
organizacyjnych AJP nakazujac realizacje procedur opisanych w niniejszych procedurach zadaniowych.

4. O wprowadzonym zarzadzeniu informuje sie réwniez firme ochroniarska i Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.

03 REALIZOWANE ZADANIA:

1. Informowac stan osobowy o konieczno$ci zachowania wzmozonej
czujno$ci w stosunku do os6b zachowujacych sie w sposob G/D+ Kierownik sekretariatu Rektora
wzbudzajacy podejrzenia

2. Z?pewnlc dostepnos$é w t.ryk?le alarmowyrp prfacowmkow G/D+ Kanclerz
niezbednych do wzmocnienia ochrony obiektéw.

3. Dokona¢ ustalen z firmg ochroniarska o mozliwosci zwiekszonych
wymagan w zakresie ochrony, uzgodni¢ ostateczny sposéb G/D+ Kanclerz
przekazywania sygnatéw i sposdb przekazywania informacji.

4. Nawigzac \_NSp(_)%leaianle.Z Zesp‘o}.er‘n Za,rzqdzama Kryzysoyvego UM Kierownik kancelarii dokumentéw
w Gorzowie Wielkopolskim, Policja i panstwowa Straza Pozarng - G/D+ .

) . . . .y niejawnych

realizowac zadania okreslone w zawartych porozumieniach.

5. Pr.ov.vadzic' wzmozone kontrole pojazdéw i 0séb do niezbednego G/D+ Kierownik Dziatu Administracyjnego
minimum.

6. Ogra.miczyc' w obrebie AJP ruch pojazddéw i oséb do niezbednego G/D+ Kierownik Dziatu Administracyjnego
minimum.

7. Sprawdzi¢ na zewnatrz i od wewnatrz budynki bedace w statym
uzytkowaniu pod wzgledem podejrzanych zachowan oséb i G/D+ Kierownik Dziatu Administracyjnego
podejrzanych przedmiotow.

8. Zaml.ch' i zal_)ezpieczyc' nie uzywane regularnie budynki i G/D+ Kierownik Dziatu Administracyjnego
pomieszczenia.

9. Dol.(onac przegladu wszystl_ﬂch pro.cedur, ZarZinzen oraz zadan G/D+ Kkanclerz
zwigzanych z wprowadzaniem wyzszych stopni alarmowych.

10. Sprawdzi¢ sprawnos¢ dziatania Srodkéw tgcznosci. G/D+ Kierownik Dziatu Informatycznego

11. Sprawdzi¢ dziatanie instalacji alarmowych oraz przepustowos$¢ drég G/D+ Kanclerz

ewakuaciji.

Kierownik Dziatu Administracyjnego,




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 71/0101/2016 Rektora AJP

z dnia 7 listopada 2016 .

| Inspektor BHP

ORGANIZACJA KIEROWANIA

04

1.

2.

Rektor AJP Kkieruje realizacjg zadan poprzez UZZK (Uczelniany Zesp6t
Reagowania Kryzysowego) zorganizowany w kancelarii kanclerza.
Na podstawie Statutu AJP Rektor podejmuje decyzje we wszystkich
sprawach dotyczacych AJP z wyjatkiem spraw zastrzezonych przez
ustawe Prawo o szkolnictwie wyzszym lub Statut AJP.

. Decyzje w sprawach zarzadzania kryzysowego Rektor podejmuje

osobiscie lub przy pomocy UZRK.

. Czlonkowie Kolegium pozostaja w calodobowej gotowosci do udziatu

w posiedzeniu na polecenie Rektora.

. Przyjmuje sie, Ze miejscem pracy UZRK bedzie kancelaria kanclerza

i Kancelaria dokumentéw niejawnych.

. Wypracowane decyzje przekazuje sie wykonawcom w formie

pisemnej z podpisem Rektora lub upowaznionej osoby niezwtocznie
lub drogg elektroniczna.

. AJP pracuje w trybie wtasciwym dla okresu pokoju przy wdrozonych

$rodkach ostroznosci opisanych w niniejszym module.

. Kanclerz organizuje i koordynuje proces realizacji zadan pierwszego

stopnia Alarmowego (alfa) w AJP.

. Rektor o wprowadzonych ograniczeniach w funkcjonowaniu AJP

informuje Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego oraz Prezydenta
Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.

C. PRZEDSIEWZIECIA REAGOWANIA

05

Dokumentowanie dzialan przebiega nastepujaco:

1.
2.

3.
. W razie wystgpienia incydentu spowodowanego dziataniem

Whioski i podjete decyzje UZRK zapisywane sg w dzienniku Dziatan
Zespotu (UZRK).

Przechowywane przez stuzbe SD zadania i meldunki zwrotne (gdy
zostanie uruchomiony) zapisywane sg w Dzienniku Dziatania SD.
Korespondencja zwigzana z wprowadzonym stopniem alarmowym

terrorystycznym lub aktem sabotazu gdzie poszkodowani beda
ludzie, konieczne jest zorganizowanie wspotdziatania z jednostkami
stuzb ratownictwa medycznego, policja i prokuratura.

. Wspébtdziatanie w miejscu powstania incydentu organizuje kanclerz

3
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10.

lub inna osoba funkcyjna wyznaczona przez Rektora.

. Istotg wspoétdziatania jest wspdlne, skoordynowane dziatanie

wykonawcoéw w realizacji ustalonego celu.

. Wspétdziatanie obejmuje:

— Organizacje sztabu akcji;

— Organizacje wspétdziatania z Policja;

— Wspoétdziatanie z jednostkami systemu Panistwowego
ratownictwa Medycznego;

— Wspoétdziatanie z jednostkami Strazy Pozarnej;

— Wspéldziatanie z prokuratura.

. W sytuacji powstania incydentow, o ktérych jest mowa w punkcie 5

konieczne jest zorganizowanie systemu powiadamiania rodzin oséb
poszkodowanych oraz skuteczna obstuga medialna ze strony sztabu
akgji.

. Wymaga to spetienia kilku warunkow:

—  Wyznaczenie osoby do kontaktéw z mediami

—  Zapewnienie w czasie kryzysu wlasciwego doptywu informaciji.

—  Zorganizowanie punktu prasowego.

—  Podawanie tylko informacji dotyczacych zdarzenia i sposobu
prowadzenia akcji.

W przypadku wystgpienia incydentu na terenie AJP zaleca sie
unikanie szybkiego wskazywania przyczyn i winy. Oficjalne
komentarze powinny sie pojawia¢ dopiero po doktadnym
wyja$nieniu wszystkich zagadnien.




Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 71/0101/2016 Rektora AJP

z dnia 7 listopada 2016 .
KONCEPCJA DZIALANIA I OPIS POSTEPOWANIA
Po wprowadzeniu drugiego stopnia alarmowego nalezy wykona¢ w szczegélno$ci nastepujace zadania
Osoba
Lp. Dzialania/ opis dziatania Czas realizacji odpowiedzialna/wykonawcy
01

ZADANIA OGOLNE W ZAKRESIE OCHRONY INFRASTRUKTURY I LUDNOSCI:

vk wn e

o

Ostrzec pracownikéw i studentéw o mozliwych formach ataku.

Zapewnic¢ dostepnos$¢ w trybie alarmowym pracownikéw niezbednych do wzmocnienia ochrony obiektéw.

Wzmocni¢ ochrone obiektéw oraz sprawdzi¢ systemy ochrony obiektéw ochranianych przez specjalistyczne stuzby ochrony.
Wzmoéc kontrole wszystkich przesytek pocztowych kierowanych do AJP.

Dokona¢ przegladu stanu posiadanych zapaséw materiatowych i sprzetu szczegélnie laboratoryjnego i Srodkéw mogacych
stanowi¢ zagrozenie po ich uzyciu.

Podda¢ kontroli przy wej$ciu osoby wchodzgace na teren obiektéw oraz ich bagaze, paczki i inne pojemniki.

Zapewni¢ ochrone $rodkéw transportu stuzbowego poza terenem obiektéw, wprowadzi¢ kontrole pojazdéw przed wejsciem do
nich i ich uruchamianiem.

Wprowadzi¢ nieregularne patrole do kontrolowania pojazddw, ludzi oraz budynkéw w rejonach zagrozonych.

Prowadzi¢ akcje informacyjno - instruktazowa dla stanu osobowego dotyczaca potencjalnego zagrozenia, jego skutkow i
sposobu postepowania.




Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 71/0101/2016 Rektora AJP
z dnia 7 listopada 2016 .

A. TRYB URUCHAMIANIA ZASOBOW

Czas realizacji

Osoba odpowiedzialna /
wykonawcy

. Zarzadzenie wprowadzajgce stopien alarmowy zostanie przesadne (pismo, telefon, poczta elektroniczna, kurier) do AJP w
Gorzowie wielkopolskim z MNiSW lub lubuskiego Urzedu Wojewédzkiego w Gorzowie wielkopolskim. Osoba, ktéra otrzyma
dokument (portier, Rektorat AJP), o ktérym mowa wyZej przedstawia go niezwtocznie Rektorowi i kanclerzowi AJP.

. Do szybkiego przekazywania informacji zwigzanych z wprowadzeniem pierwszego stopnia alarmowego i wezwania

niezbednych os6b mozna wykorzystac¢ stuzbe Statego Dyzuru.

. Rektor wprowadza stopien alarmowy na terenie AJP zarzadzeniem, ktére niezwtocznie przekazuje sie kierownikom jednostek
organizacyjnych AJP nakazujac realizacje procedur opisanych w niniejszych procedurach zadaniowych.
. O wprowadzonym zarzadzeniu informuje sie rowniez firme ochroniarska i Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.

REALIZOWANE ZADANIA:

. Informowac¢ stan osobowy o koniecznosci zachowania wzmozonej

czujnosci w stosunku do oséb zachowujacych sie w sposéb G/D+ Kierownik sekretariatu Rektora
wzbudzajacy podejrzenia

. Zapewnlc dostepnos¢ w tr.yblle alarmowym.pra§own1kow G/D+ Kanclerz
niezbednych do wzmocnienia ochrony obiektow.

. Dokonac¢ ustalen z firmg ochroniarska o mozliwosci zwiekszonych
wymagan w zakresie ochrony, uzgodni¢ ostateczny sposéb G/D+ Kanclerz
przekazywania sygnatéw i sposob przekazywania informacji.

. Nawigza¢ w.spo%.dZ1a{an1e z Zespo_}gm_Zar,zqdzanla Kryz.ysow.ego UM Kierownik kancelarii
w Gorzowie Wielkopolskim, Policja i pafistwowa Straza Pozarng - G/D+ o

) . : . o dokumentéw niejawnych

realizowac zadania okreslone w zawartych porozumieniach.

. Prowadzi¢ wzmozone kontrole pojazdéw i 0séb do niezbednego G/D+ Kierownik Dziatu
minimum. Administracyjnego

. Ograniczy¢ w obrebie AJP ruch pojazdéw i os6b do niezbednego G/D+ Kierownik Dziatu
minimum. Administracyjnego

. Spr.awdzw na zewnatrz i od wewnq.trz budynki deqc? w §ta.{ym Kierownik Dziatu
uzytkowaniu pod wzgledem podejrzanych zachowan oséb i G/D+ L .

. E Administracyjnego

podejrzanych przedmiotéw.

. Zamkna¢ i zabezpieczy¢ nie uzywane regularnie budynki i G/D+ Kierownik Dziatu
pomieszczenia. Administracyjnego

. Dokona¢ przegladu wszystkich procedur, zarzadzen oraz zadan G/D+ Kanclerz

zwigzanych z wprowadzaniem wyzszych stopni alarmowych.




Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 71/0101/2016 Rektora AJP

z dnia 7 listopada 2016 .
10.Sprawdzi¢ sprawnos$¢ dziatania srodkéw tgcznosci. G/D+ Kierownik Dziatu
Informatycznego
Kanclerz
11.Sprawdzi¢ dziatanie instalacji alarmowych oraz przepustowos¢ drog G/D+ Kierownik Dziatu
ewakuacji. Administracyjnego,
Inspektor BHP

B. ORGANIZACJA KIEROWANIA

. Rektor AJP kieruje realizacja zadan poprzez UZZK (Uczelniany Zesp6t
Reagowania Kryzysowego) zorganizowany w kancelarii kanclerza.

. Na podstawie Statutu AJP Rektor podejmuje decyzje we wszystkich
sprawach dotyczacych AJP z wyjatkiem spraw zastrzezonych przez
ustawe Prawo o szkolnictwie wyzszym lub Statut AJP.

. Decyzje w sprawach zarzadzania kryzysowego Rektor podejmuje
osobiscie lub przy pomocy UZRK

. Cztonkowie Kolegium pozostaja w catodobowej gotowosci do udziatu
w posiedzeniu na polecenie Rektora.

. Przyjmuje sie, ze miejscem pracy UZRK bedzie sekretariat kanclerza
i Kancelaria Dokumentéw Niejawnych.

. Wypracowane decyzje przekazuje sie wykonawcom w formie
pisemnej z podpisem Rektora lub upowaznionej osoby niezwtocznie
lub droga elektroniczna.

. AJP pracuje w trybie wtasciwym dla okresu pokoju przy wdrozonych
$rodkach ostroznosci opisanych w niniejszym module.

. Kanclerz organizuje i koordynuje proces realizacji zadan pierwszego
stopnia Alarmowego (alfa) w AJP.

. Rektor o wprowadzonych ograniczeniach w funkcjonowaniu AJP
informuje Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego oraz Prezydenta
Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.

C. PRZEDSIEWZIECIA REAGOWANIA

Dokumentowanie dziatan przebiega nastepujaco:

Whioski i podjete decyzje UZRK zapisywane sg w dzienniku Dziatan
Zespotu (UZRK).

Przekazywane przez stuzbe SD zadania i meldunki zwrotne (gdy
zostanie uruchomiony) zapisywane sg w Dzienniku Dziatania SD.
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10.

Korespondencja zwigzana z wprowadzonym stopniem alarmowym
W razie wystgpienia incydentu spowodowanego dziataniem
terrorystycznym lub aktem sabotazu gdzie poszkodowani beda
ludzie, konieczne jest zorganizowanie wspoétdziatania z jednostkami
stuzb ratownictwa medycznego, policjg i prokuratura.
Wspotdziatanie w miejscu powstania incydentu organizuje kanclerz
lub inna osoba funkcyjna wyznaczona przez Rektora.
Istota wspoétdziatania jest wspdlne, skoordynowane dziatanie
wykonawcoéw w realizacji ustalonego celu.
Wspotdziatanie obejmuje:

— Organizacje sztabu akcji;

— Organizacje wspoétdziatania z Policja;

— Wspdldziatanie z jednostkami systemu Panistwowego

ratownictwa Medycznego;

— Wspdtdziatanie z jednostkami Strazy Pozarnej;

— Wspdldziatanie z prokuratura.
W sytuacji powstania incydentéw, o ktorych jest mowa w punkcie 5
konieczne jest zorganizowanie systemu powiadamiania rodzin os6b
poszkodowanych oraz skuteczna obstuga medialna ze strony sztabu
akgiji.
Wymaga to spetnienia kilku warunkéw:

— Wyznaczenie osoby do kontaktéw z mediami

— Zapewnienie w czasie kryzysu wtasciwego doptywu

informacji.

— Zorganizowanie punktu prasowego.

— Podawanie tylko informacji dotyczacych zdarzenia i sposobu

prowadzenia akgcji.
W przypadku wystapienia incydentu na terenie AJP zaleca sie
unikanie szybkiego wskazywania przyczyn i winy. Oficjalne
komentarze powinny sie pojawia¢ dopiero po doktadnym
wyja$nieniu wszystkich zagadnien.
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KONCEPCJA DZIALANIA I OPIS POSTEPOWANIA
Po wprowadzeniu trzeciego stopnia alarmowego nalezy wykona¢ wszystkie zadania wymienione dla pierwszego i drugiego stopnia
alarmowego a ponadto nalezy wykona¢ nastepujace zadania:

Lp.

Dzialania/ opis dzialania Czas realizacji Osoba odpowiedzialna/wykonawcy

01

ZADANIA OGOLNE W ZAKRESIE OCHRONY INFRASTRUKTURY I LUDNOSCI:

Wprowadzi¢ dyzury dla oséb funkcyjnych odpowiedzialnych za wprowadzenie procedur dzialania na wypadek aktow terroru
lub sabotazu.

Ograniczy¢ do minimum liczbe miejsc ogélnodostepnych w obiektach AJP.

W uzasadnionych wypadkach wprowadzi¢ $cistg kontrole 0séb i pojazddw przy wejsciu /wjezdzie/ na teren obiektow.
Wprowadzi¢ scentralizowane parkowanie w duzej odlegtosci od najwazniejszych obiektéw.

Wzmocnié stuzbe ochronng oraz czestotliwo$¢ patrolowania obiektow.

Wprowadzi¢ catodobowy nadzér miejsc podlegajacych ochronie.

Dokona¢ przegladu dostepnej bazy pod katem mozliwos$ci wykorzystania w przypadku ataku terrorystycznego lub
sabotazowego.

Rozwazy¢ i zdecydowaé o wdrozeniu dodatkowych przedsiewzie¢ wiasciwych dla rodzaju zagrozenia.

A. TRYB URUCHAMIANIA ZASOBOW | Czas realizacji | Osoba odpowiedzialna / wykonawcy

02

Zarzadzenie wprowadzajace stopien alarmowy zostanie przesadne (pismo, telefon, poczta elektroniczna, kurier) do AJP z
MNiSW lub lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie wielkopolskim. Osoba, ktéra otrzyma dokument (portier, Rektorat
AJP), o ktérym mowa wyzej przedstawia go niezwtocznie Rektorowi i kanclerzowi AJP.

Do szybkiego przekazywania informacji zwigzanych z wprowadzeniem pierwszego stopnia alarmowego i wezwania
niezbednych oséb mozna wykorzystac stuzbe Statego Dyzuru.

Rektor wprowadza stopien alarmowy na terenie AJP zarzgdzeniem, ktére niezwtocznie przekazuje sie kierownikom jednostek
organizacyjnych AJP nakazujac realizacje procedur opisanych w niniejszych procedurach zadaniowych.

0 wprowadzonym zarzadzeniu informuje sie réwniez firme ochroniarska i Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.

9
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03

REALIZOWANE ZADANIA:

1.

Wprowadzi¢ dyzury dla os6b funkcyjnych odpowiedzialnych za
wprowadzenie procedur dziatania na wypadek aktéow terroru lub
sabotazu.

G/D+

Kanclerz

Ograniczy¢ do minimum liczbe miejsc ogélnodostepnych w
obiektach /rejonie/AJP

G/D+

Kanclerz

W uzasadnionych wypadkach wprowadzi¢ Scista kontrole oséb i
pojazdéw przy wejsciu, wjezdzie na teren obiektow.

G/D+

Pelnomocnik Rektora ds. ochrony
informacji niejawnych

Wprowadzi¢ scentralizowane parkowanie w duzej odlegtosci od
najwazniejszych obiektéw.

G/D+

Kierownik Dziatu Administracyjnego

Przygotowac¢ wg posiadanych mozliwosci Srodki i pomieszczenia
do ochrony stanu osobowego.

G/D+

Kierownik Dzialu Administracyjnego

Wzmocnic stuzbe ochronng oraz czestotliwos¢ patrolowania
obiektow.

G/D+

Kierownik Dziatu Administracyjnego

Wprowadzi¢ catodobowy nadzér miejsc podlegajacych ochronie.

G/D+

Kierownik Dziatu Administracyjnego

Dokona¢ przegladu wszystkich procedur, zarzadzen oraz zadan
zwigzanych z wprowadzaniem wyzszych stopni alarmowych.

G/D+

Kierownik kancelarii informacji
niejawnych

Rozwazy¢ i zdecydowa¢ o wdrozZeniu dodatkowych
przedsiewzie¢ wtasciwych dla rodzaju zgorzenia.

G/D+

Kanclerz

B. ORGANIZACJA KIEROWANIA

04

Rektor kieruje realizacjg zadan poprzez UZZK (Uczelniany Zespot
Reagowania Kryzysowego) zorganizowany

w sekretariacie kanclerza.

Na podstawie Statutu AJP Rektor podejmuje decyzje we
wszystkich sprawach dotyczacych AJP z wyjatkiem spraw
zastrzezonych przez ustawe Prawo o szkolnictwie wyzszym lub
Statut AJP.

Decyzje w sprawach zarzadzania kryzysowego Rektor podejmuje
osobiscie lub przy pomocy UZRK

Cztonkowie Kolegium pozostajg w catodobowej gotowosci do
udzialu w posiedzeniu na polecenie Rektora.

Przyjmuje sie, Ze miejscem pracy UZRK bedzie sekretariat
kanclerza i Kancelaria dokumentéw niejawnych.
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Wypracowane decyzje przekazuje sie wykonawcom w formie
pisemnej z podpisem Rektora lub upowaznionej osoby
niezwtocznie lub drogg elektroniczna.

AJP pracuje w trybie wiasciwym dla okresu pokoju przy
wdrozonych $rodkach ostroznosci opisanych w niniejszym
module.

Kanclerz organizuje i koordynuje proces realizacji zadan
pierwszego stopnia Alarmowego (alfa) w AJP.

Rektor o wprowadzonych ograniczeniach w funkcjonowaniu AJP
informuje Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego oraz
Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.

C. PRZEDSIEWZIECIA REAGOWANIA

05

Dokumentowanie dziatan przebiega nastepujaco:

1.

2.

Whioski i podjete decyzje UZRK zapisywane sg w dzienniku
Dziatan Zespotu (UZRK).
Przechowywane przez stuzbe SD zadania i meldunki zwrotne ( gdy
zostanie uruchomiony) zapisywane sa w Dzienniku Dziatania SD.
Korespondencja zwigzana z wprowadzonym stopniem
alarmowym.
W razie wystapienia incydentu spowodowanego dziataniem
terrorystycznym lub aktem sabotazu gdzie poszkodowani beda
ludzie, konieczne jest zorganizowanie wspotdziatania z
jednostkami stuzb ratownictwa medycznego, policja i prokuratura.
Wspotdziatanie w miejscu powstania incydentu organizuje
Kanclerz lub inna osoba funkcyjna wyznaczona przez Rektora.
Istota wspoétdziatania jest wspdlne, skoordynowane dziatanie
wykonawcow w realizacji ustalonego celu.
Wspotdziatanie obejmuje:

— Organizacje sztabu akcji;

— Organizacje wspoétdziatania z Policja;

— Wspdtdziatanie z jednostkami systemu Pafistwowego

ratownictwa Medycznego;
— Wspdtdziatanie z jednostkami Strazy Pozarnej;

11
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10.

— Wspdéldziatanie z prokuratura.
W sytuacji powstania incydentéw, o ktorych jest mowa w punkcie
5 konieczne jest zorganizowanie systemu powiadamiania rodzin
0s6b poszkodowanych oraz skuteczna obstuga medialna ze strony
sztabu akgji.
Za kontakty z mediami odpowiada w AJP Dziat Promoc;ji i
Informacji, ktory realizuje nastepujgce przedsiewziecia:
— Zorganizowanie punktu prasowego.
—  Podawanie tylko informacji dotyczacych zdarzenia i
sposobu prowadzenia akgji.
—  Wspélpraca z urzedem miejskim oraz rzecznikami
prasowymi stuzb ratowniczych, policji i prokuratury.
W przypadku wystapienia incydentu na terenie AJP zaleca sie
unikanie szybkiego wskazywania przyczyn i winy. Oficjalne
komentarze powinny sie pojawia¢ dopiero po doktadnym
wyja$nieniu wszystkich zagadnien.

D. WSPARCIE BIEZACE

W sytuacji wprowadzenia Il stopnia alarmowego istnieje
konieczno$¢ wyposazenia w $rodki ochrony Osobistej os6b
wyznaczonych do wykonywania zadan ochronnych w
porozumieniu z Zespotem Zarzadzania Kryzysowego prezydenta
Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.

Nalezy dokona¢ uzgodnien z kierownictwem firmy ochraniajace;j
obiekty w zakresie sposobu ochrony.

Dokumentowanie dzialan przebiega nastepujaco:

Whnioski i podjete decyzje UZRK zapisywane sg w Dzienniku
Dziatan Zespotu.

Przekazywane przez stuzbe SD zadania i meldunki zwrotne (gdy
zostanie uruchomiony) zapisywane sg w Dzienniku Dziatania SD.
Zadania przekazane portierom i ich spostrzezenia odnotowywane
sa w Ksiagzce stuzby portiera.

Korespondencja zwigzana z wprowadzonym stopniem
alarmowym jest gromadzona w Kancelarii Dokumentéw
Niejawnych.
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10.

11.

W razie wystapienia incydentu spowodowanego dziataniem

terrorystycznym lub aktem sabotazu gdzie poszkodowani beda

ludzie, konieczne jest zorganizowanie wspotdziatania z

jednostkami stuzb ratowniczych, Policja i prokuratura.

Wspotdziatanie w miejscu powstania incydentu organizuje

Kanclerz lub inna osoba wyznaczona przez rektora.

Istota wspobtdziatania jest wspélne skoordynowane dziatanie

wykonawcow w realizacji ustalonego celu.

Wspétdziatanie obejmuje:

— Organizacje sztabu Akcji;

— Organizacje wspoétdziatania z Policja;

— Wspétdziatanie ze Strazg Pozarng;

— Wspobltdziatanie z jednostkami systemu Panstwowego
Ratownictwa Medycznego;

— Wspétdziatanie z Prokuratura.

W sytuacji powstania zaistnienia incydentu, o ktérym mowa w

punkcie 5 konieczne jest zorganizowanie systemu powiadamiania

rodzin os6b poszkodowanych oraz skuteczna obstuga medialna

ze strony Sztabu Akgcji.

Wymaga to spetnienia kilku warunkow:

Wyznaczenia osoby do kontaktéw z mediami;

Zapewnienia jej odpowiedniego przeszkolenia specjalistycznego;

Zapewnienia w czasie trwania kryzysu wtasciwego doptywu

informacji;

Przygotowania sktadu osobowego Sztabu Akcji do realizacji

polityki medialne;j.

Za kontakty z mediami odpowiada w AJP Dziat Promocji i

Informacji, ktéry realizuje nastepujace przedsiewziecia:

— Zorganizowanie punktu prasowego;

— Podawanie tylko informacji dotyczacych zdarzenia i sposobu
prowadzenia akcji;

— Wspolpraca z urzedem miejskim oraz rzecznikami prasowymi
stuzb ratowniczych, policji i prokuratury.

W przypadku wystapienia incydentu na terenie AJP, zaleca sie
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12.

13.

14.

15.

16.

unikanie szybkiego wskazywania przyczyn lub winy. Oficjalne
komentarze na ten temat powinny sie pojawia¢ dopiero po
doktadnym wyjasnieniu wszystkich zagadnien.

Nalezy przewidzie¢ mozliwo$¢ pozyskania srodkéw ochrony
osobistej dla pracownikéw AJP wyznaczonych do wykonywania
zadan ochronnych z magazynéw UM w Gorzowie Wielkopolskim
lub Starostwa Gorzowskiego.

Nalezy réwniez przewidzie¢ mozliwo$¢ zakupu Srodkéw ochrony
osobistej przez AJP w przypadku braku ich pozyskania z wyzej
wymienionych Zrédet.

Nalezy uzgodni¢ mozliwo$¢ wzmocnienia stuzby ochrony oraz
czestotliwo$¢ patrolowania obiektdw. Moze wigzac sie to z
dodatkowymi kosztami i konieczno$cig wprowadzenia aneksu do
umowy z firma ochrony.

Po przeprowadzeniu ataku terrorystycznego lub aktu sabotazu,
gdzie poszkodowani beda ludzie wazne jest zorganizowanie
pomocy dla rodzin oséb poszkodowanych. Powinni oni
otrzymywac informacje wyprzedzajace media. Osoby kierujace
akcja ratownicza powinny panowac nad przeplywem informaciji.
W pierwszej kolejnosci informuje sie rodziny poszkodowanych,
po6Zniej media.

Wsparcie dla krewnych i bliskich dotyczy w szczeg6lnosci
nastepujacych przedsiewziec:

—  Przygotowania niezbednych pomieszczen do ich przyjecia
na terenie AJP;

—  Wsparcia psychologicznego, realizowanego przez
psychologéw z UM lub Policji;

—  Zapewnienie wykwalifikowanego personelu do obstugi os6b
poszkodowanych oraz wyznaczenia kierownika
odpowiedzialnego za funkcjonowanie cato$ci miejsca
obstugi poszkodowanych, zapewnienie regularnego dostepu
do informacji o poszkodowanych;

—  Wyznaczenie i przydzielenie indywidualnej opieki dla rodzin
poszkodowanych.

14
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KONCEPCJA DZIALANIA I OPIS POSTEPOWANIA
Po wprowadzeniu czwartego stopnia alarmowego nalezy wykona¢ wszystkie zadania wymienione dla pierwszego, drugiego I trzeciego
stopnia alarmowego a ponadto nalezy wykonaé¢ nastepujace zadania:

Lp. Dzialania/ opis dzialania Czas realizacji Osoba odpowiedzialna/wykonawcy

01

1. Zabezpieczy¢ ciaglo$¢ pracy zespotéw odpowiedzialnych za wprowadzenie procedur dziatania na wypadek aktéw terroru

lub sabotazu.

Przeprowadzi¢ identyfikacje wszystkich pojazdéw znajdujacych sie w rejonach obiektow AJP.

Kontrolowa¢é

Wzmocni¢ kontrole wszystkich przesytek pocztowych kierowanych do AJP.

Dokona¢ przegladu stanu posiadanych zapaséw materiatowych i sprzetu szczeg6lnie laboratoryjnego i sSrodkéw mogacych

stanowi¢ zagrozenie po ich uzyciu.

Poddac kontroli przy wejsciu osoby wchodzace na teren obiektéw oraz ich bagaze, paczki i inne pojemniki.

7. Zapewni¢ ochrone Srodkéw transportu stuzbowego poza terenem obiektow, wprowadzi¢ kontrole pojazdéw przed
wejs$ciem do nich i ich uruchamianiem.

8. Wprowadzi¢ nieregularne patrole do kontrolowania pojazdéw, ludzi oraz budynkéw w rejonach zagrozonych.

9. Prowadzi¢ akcje informacyjno-instruktazowa dla stanu osobowego dotyczaca potencjalnego zagrozenia, jego skutkéw i
sposobu postepowania.

gagrLD

o

A. TRYB URUCHAMIANIA ZASOBOW | Czas realizacji | Osoba odpowiedzialna / wykonawcy

02

1. Zarzadzenie wprowadzajace stopien alarmowy zostanie przesadne (pismo, telefon, poczta elektroniczna, kurier) do AJP w
Gorzowie Wielkopolskim z MNiSW lub lubuskiego Urzedu Wojewo6dzkiego w Gorzowie wielkopolskim. Osoba, ktéra otrzyma
dokument (portier, Rektorat AJP), o ktérym mowa wyzej przedstawia go niezwtocznie Rektorowi i kanclerzowi AJP.

2. Do szybkiego przekazywania informacji zwigzanych z wprowadzeniem pierwszego stopnia alarmowego i wezwania
niezbednych oséb mozna wykorzystac stuzbe Statego Dyzuru.

3. Rektor wprowadza stopien alarmowy na terenie AJP zarzadzeniem, ktére niezwtocznie przekazuje sie kierownikom jednostek
organizacyjnych AJP nakazujac realizacje procedur opisanych w niniejszych procedurach zadaniowych.

4. 0 wprowadzonym zarzadzeniu informuje sie rowniez firme ochroniarska i Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.
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03

REALIZOWANE ZADANIA:

1.

Zabezpieczy¢ ciggtos$¢ pracy zespotow odpowiedzialnych za
wprowadzenie procedur dziatania na wypadek aktéw terroru
lub sabotazu

G/D+

Kanclerz

Przeprowadzi¢ identyfikacje wszystkich pojazdéw znajdujacych
sie w rejonach obiektow AJP.

G/D+

Kierownik Dziatu Administracyjnego

Kontrolowa¢ wszystkie pojazdy wjezdzajgce na teren obiektow
AJP.

G/D+

Portierzy

Wprowadzi¢ peing kontrole dostepu do obiektow

G/D+

Kanclerz

Kontrolowa¢ wszystkie wnoszone do obiektéw walizki, torebki
i paczki.

G/D+

Portierzy

Przeprowadzac¢ czeste kontrole na zewnatrz budynkéw i na
parkingach.

G/D+

Kierownik Dziatu Administracyjnego

Ograniczy¢ liczbe podrézy stuzbowych i wizyt oséb nie
zatrudnionych w obiekcie.

G/D+

Kanclerz

Zapewnic zaplecze logistyczne oraz medyczno - sanitarne
odpowiednio do mozliwego zagroZenia.

G/D+

Kanclerz

W sytuacji gdy informacje o wejsciu w Zycie zarzadzenia
wprowadzajacego stopien alarmowy otrzyma portier petnigcy
stuzbe ochrony po godzinach pracy AJP lub pracownik firmy
ochroniarskiej przekazuja ja niezwtocznie Kanclerzowi i
swojemu przetozonemu. Kanclerz ma obowigzek powiadomi¢
Rektora.

B. ORGANIZACJA KIEROWANIA

04

Rektor kieruje realizacjg zadan poprzez UZZK (Uczelniany
Zespo6t Reagowania Kryzysowego) zorganizowany

w sekretariacie kanclerza.

Na podstawie Statutu AJP Rektor podejmuje decyzje we
wszystkich sprawach dotyczacych AJP z wyjatkiem spraw
zastrzezonych przez ustawe Prawo o szkolnictwie wyzszym lub
Statut AJP.

Decyzje w sprawach zarzadzania kryzysowego Rektor
podejmuje osobiscie lub przy pomocy UZRK
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Cztonkowie Kolegium pozostajg w calodobowej gotowosci do
udziatu w posiedzeniu na polecenie Rektora.

Przyjmuje sie, ze miejscem pracy UZRK bedzie sekretariat
kanclerza i Kancelaria Dokumentéw Niejawnych.
Wypracowane decyzje przekazuje sie wykonawcom w formie
pisemnej z podpisem Rektora lub upowaznionej osoby
niezwlocznie lub droga elektroniczna.

AJP pracuje w trybie wiasciwym dla okresu pokoju przy
wdrozonych $rodkach ostroznosci opisanych w niniejszym
module.

Kanclerz organizuje i koordynuje proces realizacji zadan
pierwszego stopnia Alarmowego (alfa) w AJP.

Rektor o wprowadzonych ograniczeniach w funkcjonowaniu
AJP informuje Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZszego oraz
Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.

C. PRZEDSIEWZIECIA REAGOWANIA

05

Dokumentowanie dzialan przebiega nastepujaco:

1.

2.

Whioski i podjete decyzje UZRK zapisywane sa w dzienniku
Dziatan Zespotu (UZRK).

Przekazywane przez stuzbe SD zadania i meldunki zwrotne
(gdy zostanie uruchomiony) zapisywane sg w Dzienniku
Dziatania SD.

Korespondencja zwigzana z wprowadzonym stopniem
alarmowym.

W razie wystgpienia incydentu spowodowanego dziataniem
terrorystycznym lub aktem sabotazu gdzie poszkodowani bedg
ludzie, konieczne jest zorganizowanie wspotdziatania z
jednostkami stuzb ratownictwa medycznego, policja i
prokuratura.

Wspoétdziatanie w miejscu powstania incydentu organizuje
kanclerz lub inna osoba funkcyjna wyznaczona przez Rektora.
Istotg wspoétdziatania jest wspdlne, skoordynowane dziatanie
wykonawcow w realizacji ustalonego celu.

Wspébtdziatanie obejmuje:
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— Organizacje sztabu akcji;

— Organizacje wspoétdziatania z Policja;

— Wspéldziatanie z jednostkami systemu Panistwowego
ratownictwa Medycznego;

— Wspéldziatanie z jednostkami Strazy PoZarnej;

— Wspéldziatanie z prokuratura.

8. W sytuacji powstania incydentoéw, o ktérych jest mowa w

10.

punkcie 5 konieczne jest zorganizowanie systemu
powiadamiania rodzin os6b poszkodowanych oraz skuteczna
obstuga medialna ze strony sztabu akgji.
Wymaga to spetnienia kilku warunkow:
— Woyznaczenia osoby do kontaktéw z mediami;
— Zapewnienie w czasie kryzysu wtasciwego doptywu
informacji;
— Zorganizowanie punktu prasowego;
— Podawanie tylko informacji dotyczacych zdarzenia i
sposobu prowadzenia akcji;
W przypadku wystgpienia incydentu na terenie AJP zaleca sie
unikanie szybkiego wskazywania przyczyn i winy. Oficjalne
komentarze powinny sie pojawia¢ dopiero po doktadnym
wyja$nieniu wszystkich zagadnien.

D. WSPARCIE BIEZACE

1. W sprawie identyfikacji wszystkich pojazdéw znajdujacych sie

3.

w rejonie obiektdw AJP konieczne bedzie nawigzanie
wspétpracy z Policja.

Pena kontrola dostepu do obiektéw AJP wymagac¢ bedzie
wprowadzenia systemu identyfikacji pracownikdw i ich
pojazdow. Studenci bedg identyfikowani przez okazanie
legitymacji studenckiej, natomiast interesantom konieczne
bedzie wydawanie przepustek jednorazowych po uprzednim
ich doktadnym sprawdzeniu.

Wprowadzenie ograniczen komunikacyjnych w rejonie
zagrozonym powinno by¢ uzgodnione z odpowiednim
Wydziatem UM w Gorzowie wielkopolskim po konsultacji z
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Wydziatem Zarzadzania Kryzysowego LUW.

Dokumentowanie dziatan przebiega nastepujaco:

Whioski i podjete decyzje UZRK zapisywane sg w Dzienniku

Dziatan Zespotu.

Przekazywane przez stuzbe SD zadania i meldunki zwrotne

(gdy zostanie uruchomiony) zapisywane sg w Dzienniku

Dziatania statego dyzuru.

Zadania przekazane portierom i ich spostrzezenia

odnotowywane s3 w Ksigzce stuzby portiera.

Korespondencja zwigzana z wprowadzonym stopniem

alarmowym jest gromadzona w Kancelarii Dokumentéw

Niejawnych.

W razie wystgpienia incydentu spowodowanego dzialaniem

terrorystycznym lub aktem sabotazu gdzie poszkodowani beda

ludzie, konieczne jest zorganizowanie wspotdziatania z

jednostkami stuzb ratowniczych, Policja i prokuratura.

Wspotdziatanie w miejscu powstania incydentu organizuje

kanclerz lub inna osoba wyznaczona przez Rektora.

[stotg wspoétdziatania jest wspolne skoordynowane dziatanie

wykonawcoéw w realizacji ustalonego celu.

Wspotdziatanie obejmuje:

— Organizacje sztabu Akcji;

— Organizacje wspoétdziatania z Policjg;

— Wspoltdziatanie ze Straza Pozarna;

— Wspébtdziatanie z jednostkami systemu Panistwowego
Ratownictwa Medycznego;

— Wspétdziatanie z Prokuratura.

W sytuacji powstania zaistnienia incydentu, o ktérym mowa w

punkcie 5 konieczne jest zorganizowanie systemu

powiadamiania rodzin oséb poszkodowanych oraz skuteczna

obstuga medialna ze strony Sztabu Akcji.

Wymaga to spetnienia kilku warunkow:

Wyznaczenia osoby do kontaktéw z mediami;

Zapewnienia jej odpowiedniego przeszkolenia
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

specjalistycznego;

Zapewnienia w czasie trwania kryzysu wtasciwego doptywu

informacji;

Przygotowania sktadu osobowego Sztabu Akcji do realizacji

polityki medialne;j.

Za kontakty z mediami odpowiada w AJP Dziat Promocji i

Informacji, ktory realizuje nastepujace przedsiewziecia:

— Zorganizowanie punktu prasowego;

— Podawanie tylko informacji dotyczacych zdarzenia i
sposobu prowadzenia akcji;

— Wspolpraca z urzedem miejskim oraz rzecznikami
prasowymi stuzb ratowniczych, policji i prokuratury.

W przypadku wystgpienia incydentu na terenie AJP, zaleca sie

unikanie szybkiego wskazywania przyczyn lub winy. Oficjalne

komentarze na ten temat powinny sie pojawia¢ dopiero po

doktadnym wyjasnieniu wszystkich zagadnien.

Nalezy przewidzie¢ mozliwo$¢ pozyskania srodkéw ochrony

osobistej dla pracownikéw AJP wyznaczonych do

wykonywania zadan ochronnych z magazyné6w UM w Gorzowie

wielkopolskim lub Starostwa Gorzowskiego.

Nalezy rowniez przewidzie¢ mozliwo$¢ zakupu srodkéw

ochrony osobistej przez AJP w przypadku braku ich pozyskania

Z wyZej wymienionych Zrédet.

Nalezy uzgodni¢ mozliwos¢ wzmocnienia stuzby ochrony oraz

czestotliwo$¢ patrolowania obiektdw. Moze wigzac sie to z

dodatkowymi kosztami i konieczno$cig wprowadzenia aneksu

do umowy z firmg ochrony.

Po przeprowadzeniu ataku terrorystycznego lub aktu sabotazu,

gdzie poszkodowani beda ludzie wazne jest zorganizowanie

pomocy dla rodzin oséb poszkodowanych. Powinni oni

otrzymywac informacje wyprzedzajace media. Osoby kierujace

akcja ratownicza powinny panowac nad przeptywem

informacji. W pierwszej kolejnosci informuje sie rodziny

poszkodowanych, p6Zniej media.
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Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 71/0101/2016 Rektora AJP
z dnia 7 listopada 2016 .

16. Wsparcie dla krewnych i bliskich dotyczy w szczeg6lnosci
nastqpu]qcych przedsiewziec:
Przygotowania niezbednych pomieszczen do ich przyjecia
na terenie AJP;

—  Wsparcia psychologicznego, realizowanego przez
psychologéw z UM lub Policji;

—  Zapewnienie wykwalifikowanego personelu do obstugi
0s6b poszkodowanych oraz wyznaczenia kierownika
odpowiedzialnego za funkcjonowanie cato$ci miejsca
obstugi poszkodowanych, zapewnienie regularnego
dostepu do informacji o poszkodowanych;

—  Wyznaczenie i przydzielenie indywidualnej opieki dla
rodzin poszkodowanych.
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